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TERMO DE REFERENCIA
TOMADA DE PRECOS N. 2019.12.12.1
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stado do Coars
Gaverao Municipal
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No camnhe certo
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1- OBJETO ;|

~ . PR e e Sty . o
1.1 - Contratacio de SCIVICOs  operacionais ety cnico-especializados a serem prestados na
. ~ 9 r1iqe 1 ‘ ki R
Organizagdo e execugdio de Concurso Publico para: provimento de cargos efetivos do quadro de

pessoal da Prefeitura Municipal de Ur‘n‘ejtri/CE, ji‘nos‘ ftermos da Lei Municipal n. 327, de 01 de
outubro de 2019, com uma estimativa de 1.500 inscritos, |
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2 - DESCRICAO DOS SERVICOS | |' B
2.1 - Este Termo de Referéncia tem por‘ objetivo deﬁnm 5s metas e as a¢les a serem desenvolvidas
pela empresa/instituigio a  ser contratada pelo ; Municipio de Umari/CE, referentes 3
operacionalizagio de Concurso Publico Pma provir;r‘l;edfo de cargos efetivos, compreendendo a

execucdo dos servigos a seguir especificados: e

i
1

* Elaboragsio de cronograma geral do coxiéurso publico, sob a coordenagdo de érgdo colegiado da
Administraggo Municipal.

e
* Elaboragdo de edital de abertura das inscrigdes - I{_lcl;uindo todos os elementos normativos do
processo seletivo e contetido programético, em coanimiidade com as instrugdes do Tribunal de

Contas do Estado, bem como extrato paraja CONTRAﬁANTE fazer a publicagso Jjunto ao Didrio
Oficial. ‘ f LIy
* Disponibilizar o Edital do concurso ao publico somente apés sua aprovagdo pela autoridade

1

competente e devers obedecer s regras da legislacdo ern vigor.

resultado das provas, julgamento de recursos, convocagdo para prova de titulos, homologacgo do
resultado final e classificacdio dos candidatos. i 1‘
* Divulgacfio de editais, relatérios de candidatos e notas de todas as etapas do certame, cronograma

de eventos, dentre outros atos administrativos decorrentes da realizagdo do Concurso Publico em
site proprio. Esta disponibilizagao dd publicidade ao certame, bem como facilita o acesso dos
candidatos &s informagdes. 1 Lol

* Apreciagio de todas as inscri¢des e elaboracio de edital de homologagdo das mesmas - Téo logo
encerrado o periodo de inscrigdes, as mesmas serio analisadas individualmente pela proponente,
que emitird edital de homologagio e parecer|de inde:ferinjaen;b, se for o caso. Se indeferidas, o edital

de homologacao abrirg prazo recursal, ‘sendo} compromisso! da proponente a apreciagdo dos recursos

~ = 1 | p | ity tre o .
* Elaboragdo e reproducdo das provas escritas - Em data préxima ao Concurso Serdo 1mmpressas as

provas, as folhas de resposta e as listas de pﬁeseng:a em nfﬁhiiero suficiente para todos os candidatos
inscritos através de sistema informatizado, contando co‘r}n‘;}ijmpressﬁo de alto padréo de resolugo,

Estas que serfio de responsabilidade dos profissionais téqr}ﬁgbs que compdem a Banca Examinadora
da proponente, devidamente cadastrados jqnt¢ a seu Orgdo ‘gif: classe, sempre em conformidade com
o nivel do cargo, o contetido progr. étiﬁ:of,‘ indiicaidos h@;{cdital que regulamenta o certame. A
Empresa se responsabiliza inteiramente pela reprodugio ¢ {sﬁgéilo das provas,

* Elaboragdio de atas e listas de presenga‘ -“Pare‘l todas ias‘%ietapas de aplicagio de provas e atos
piiblicos. ‘ i oAl 1 [
* Mapearnen:[o do local das provas - Este qlile serd det;,ernﬁp&@o € a cargo da Prefeitura Municipal de
Umari/CE. E compromisso da proponente p map¢ame‘n§t;0* do mesmo, através de cartazes. de
localizagdio das dependéncias. il L4 E
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* Aplicagdio das provas - Para tanto a proponente. designarda Comissdo Coordenado¥ )&:& %
cabendo a Prefeitura Municipal de Umari/CE esignar banca de fiscalizagdo que recebers odevidd®””
treinamento tedrico-pratico da proponente. As provas serfio aplicadas, sob a responsabilidade da
empresa, obedecendo aos seguintes procedimentos: | |

. ~ =3 | e L. . N
a) Local de Realizacdo: as provas deyerdo ser tealizadas na cidade de Umari/CE, em escola
localizada em é4rea urbana com capacid‘ad‘e /para a{t;end;eri a0s candidatos inscritos, cedida pela

Prefeitura Municipal. ] BT |
b) Coordenagiio: Todo trabalho de coopd‘epgga?q das proy%as sera de responsabilidade da empresa,

Estado dy Cenrd

, . | ! LM }

que alocara recursos humanos treinados e credenciadc § i
. o ~ g4 Fall i /! : i o ~

¢) Fiscalizagéio: A Empresa vencedora selecionar4 os"jﬁtiscqls para realizagdio das provas. A empresa

r . ol ‘ \ “1 i .
SC encarregara de pagar, treinar e orientar todos 08 ﬁﬁcals, fornecendo manual com todas as

instrugdes necessarias de como proceder dur‘anﬂje :ailapli(f:agajyo das provas.
d) Material de Aplicaggo: A empresa formecers

como: 1 ‘l \ ‘i“ fb e
Envelope com as folhas de resposta identiﬁc]adqi‘s por ja‘la; i
Envelope com lista de presenga por sala;| | | |||

Manual do fiscal de sala e de corredor; } | { |

Outros materiais como: crachas, cartazes de poi‘;i:aw setas, indicadores de sala, canetas pincéis, durex,
léminas, clips, (entre outros que se mostrarem necelssér}iios).}‘ff
¢) Transporte - O transporte de todo 0 |material ‘p‘}apa“@ a aplicacdo das provas ficara sob a
responsabilidade da empresa contratada. i ‘[ :

f) Acompanhamento ¢ Controle - A empresa ‘s‘luperkv

material necessdrio a aplicagdo das Provas

[ 1
| todo|
i i

O

isidharé 0s trabalhos de recebimento dos
candidatos no dia da prova, controlando o inicio fda[ }proyia e jjfechamento dos portdes.
g) Fornecimento do gabarito oficial - Até %qu‘ar‘ejhtw ¢ oito horas ap0s a realizago das provas
escritas, oK ‘}’ i |

h) Corregsio das provas por sistema de LEITIUR‘A PTICA - Totalmente informatizado, com
possibilidade de corregdo imediatamente apés| a i‘aplil; ¢d0 das provas. Emissio de boletim de
desempenho  individualizado, demonstrando infmero de acertos e pontuagfio obtida de cada
candidato ou OCULAR. I T‘ ‘ ‘i

i) Exame de Recursos Relativos a4 Prova’ Esﬁ{ita € ‘q;}lilt;ras provas aplicadas - O exame,
processamento e julgamento de eventuais rédurs’o‘sHadm%nistr‘dtivos relativos as provas, interpostos

i A Lo N I i L
por candidatos, ser feito pela banca responsavel da proponente, contando com 0 apoio técnico dos
. B o R oo il
profissionais responséveis pela elaboragap de  cay

: L‘Va. ‘A partir da anélise e Jjulgamento dos
Tecursos, a proponente emitira parecer inidi\g'i;dyal'* ado lparai ic“ada Tecurso, que sera divulgado por
edital. e I

J) Coordenacdo do ato publico de sorteio
ficard a cargo da contratada, B

|
: INEERE AL
k) Relatérios Finais - Esgotados os prazo;s‘ paraja ilnterposm:a(i) de recursos de todas as etapas do
certame, serd elaborado edital e relatério co m a class

ma cle ficagao final dos aprovados.
1) Em todas as etapas citadas serg elaborado| edital| p‘a%t‘*a a (fiiivu;lg?gﬁo dos resultados, que deverdo ser

publicados pela Prefeitura Municipal de Ulrj afi{}(i]ﬁ,%icﬁ)nf?pne\;détennina a legislagfo pertinente.
m) Malote de Provas - As provas deversio ¢ arem malotes Iﬁ‘ai
nome da licitante. I E 1R I

| h {!
n) Provas de Titulos - Fazer a avaliagdo dasi prlcl) ﬁ';s de titljil?s caso haja previsio no Edital do
Concurso. : , i

0) Dossié - Ao final de todos os trabalhos‘ relativos 'Lo processo seletivo, é compromissa_da

proponente montar dossié completo ¢ontémiala;pdo todos os elementos administrat]
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para desempate das }colocaqoes - se houver necessidade,
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q‘rados, ambos personalizados com o
i

ol
i ]
! i

g
g

Jr1
iR

i
i

|

|

|
\

3

Rua 03 de Agosto n° 200 .

T
|
I
1
{
i
i
1
i

{/CE - CEP: 63.310-000

/ed5nN

hd



- » - _ - Q,bq’ = \0{.‘4;,,\
Prefeitura Municipal de Umari /5/ Y\
Governo Municipal €| v S H

CNPJ n° 07.520.372/0001-98 oﬁ\ s
oA ,../'29
P e i ==

concernentes, que servira de base para a Administracéio Municipal de Umari/CE, bem como’ sera
demonstrado ao Tribunal de Contas, quando da auditoria.

3 -FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.2 - BANCAS EXAMINADORAS
321 -A empresa/institui¢do regularmente contratada pelo Municipio de Umari sera responsavel
pela contratagio e treinamento dos pr.oﬁssiona‘is que irdo compor as bancas elaboradoras das
provas. W

3.3-PROVAS
3.3.1 - Provas Objetivas (1* Fase) - A prova objetiva de caréter classificatorio e eliminatério sera
elaborada de acordo com o cargo contido no Ane)‘co I da Lej Municipal n. 327, de 01 de outubro de
2019, constando de questdes do tipo multipla esc}olha, com 05 (cinco) opgdes (A, B,C,DeE)e
uma unica resposta correta. As questdes da prova Yersarﬁo sobre assuntos do programa das matérias
constantes no Manual do Candidato, a ser entregue no ato dalinscriggo.

3.3.2 - Quadro de Detalhamento das Provas Objetivas:

Nivel de Graduacio dos Cargos ' Quant. de provas il Q@T&éﬁ@t&gl
; ALFABETIZADO |
Prova de Portugués | T 1 20 J
Prova de Matemitica | | 1 10 __4!
Prova de Conhecimentos Regionais e Gerais 1 10
| ‘ Total de Questdes 40 ____‘
|
[ Nivel de Graduacio dos Cargos J Quant. de prova‘sF)_la—nt._dealaﬁgl
FUNDAMENTAL INCOMPLETO - ___j
Prova de Portugués | __I_ 1 20 _‘
Prova de Matemética | S N S _ 10 |
Iﬁrova de Conhecimentos Regionais e Gerais 1 _j_ - _‘1(_)_F -
| Total de Questoes |
E Nivel de Graduacio dos Cargos ] Quafnt. de provas ,
_FUNDAMENTAL COMPLETO
Prova de Portugués | 1
Prova de Matematica ‘ j 1
Prova de Conhecimentos Regiohais ¢ Gerais I
Prova de Conhecimento Especifico 1

Total de Questdes | |
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Nivel de Graduaciio dos Cargos ] Quant. de provas l Quant. de Questdes
NIVEL MEDIO
Prova de Portugués 1 10
Prova de Matematica 1 10
Prova de Conhecimentos Regionais e Gerais 1 10
Prova de Conhecimento Especifico * 1 10
| Total de Questdes 40
Nivel de Graduacio dos Cargos | l Quant. de provas l Quant. de Questdes
NIVEL TECNICO
Prova de Portugués 1 10
Prova de Matematica 1 10
Prova de Conhecimentos Regionais e Gerais 1 10
Prova de Conhecimento Especifico | 1 10
Total de Questdes 40
Nivel de Graduaciio dos Cargos | , Quant. de provas , Quant. de Questdes
NIVEL SUPERIOR
Prova de Portugués ‘ 1 20
Prova de Conhecimento Especifico | 1 20
: | Total de Questdes 40

3.3.3 - Prova de Titulos (2* Fase) - A empresa/instituicio contratada designard uma Comissao,
através de prepostos expressamente indicados, para recebimento, analise e julgamento dos titulos
apresentados, incorporando-se as notas obtidas, as das provas objetivas da primeira fase do
Concurso. ? '

3.4 - CADERNO DE QUESTOES ‘
3.4.1 - Ficara sob a responsabilidade da empresa/institui¢fo regularmente contratada, o preparo do
caderno de questes de todas as disciplinas suficiente para atendimento dos candidatos inscritos no
Concurso. ‘ i ,
3.4.2 - A impressio dos cadernos de provas devers ser feita em equipamento digital e com tinta de
COr preta. ‘ ; =
3.4.3 - Os cadernos de provas terdo capa contendo instrugdes aos candidatos, de acordo com as
normas previstas em Edital. :
3.4.4 - Os cadernos de provas serdo acondicionados em envelopes plésticos com lacre de seguranga,
divididos e indicados por sala e local de aplicagio de provas. Haverd uma reserva para atender
alguma eventualidade. 1 :

3.5 - FOLHAS DE RESPOSTAS ; ! :
3.5.1 - As respostas dos quesitos propostos nas provas de questio de multipla escolha serio
assinaladas, pelos candidatos, em folhas de respostas especialmente preparadas para leitura épt%\
L ; b
~

ou ocular. .
<\~
4
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3.5.2 - A elaboragiio das folhas de respostas, bem como a sua impressdo, serdo de respot \_ gel’é/

da empresa/institui¢do devidamente contratada pelo Municipio de Umari/CE.

3.6 - APLICACAO DAS PROVAS OBJETIVAS
3.6.1 - A empresa/institui¢io contratada se responsabilizara pela coordenagdo e execu¢do da

fiscalizagdo de provas, transporte e recebimento de todo material a ser utilizado no dia do concurso,
compreendendo a responsabilidade com a remuneragdo de todos os indicados para a fiscalizagfo,

3.7- CORRECAO DAS PROVAS |
3.7.1 - A corregdio das provas de multipla escolha ser4 feita através de processo eletronico, devendo
ser utilizada a leitura 6ptica ou ocular, As informa‘g(”)es contidas nas folhas de respostas preenchidas

pelos candidatos deversio ser gravadas através de meio magnético para processamento.
|

3.8 - RESULTADO 3

381-A empresa/instituigfo contratada devers emitir as seguintes listagens:

a) relagdo geral dos candidatos, em ordem de' classificagdo por cargo, contendo numero de
inscrigio, nome, RG, CPF, escore bruto e padronizado por disciplina, total de pontos e
classificacso; i

b) listagem de candidatos classificados por cargo, com respectivas notas obtidas;

c) listagem de candidatos classificéveis por cargo, com respectivas notas obtidas;

d) listagem de candidatos reprovados por cargo, com respectivas notas obtidas;

e) outras relagdes que o Municipio vier a solicitar. !

|
3.9 - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
39.1-A empresal/institui¢do regularmente contratada dever4 obedecer o cronograma de atividades
do Concurso, conforme normas contidas no respectivo Edital.
4 -PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS ;
4.1 - Os servigos deverdo ser totalmente executados e concluidos dentro do prazo de 120 (cento e
vinte) dias, contados a partir da assinatura do Instrumento Contratual, o qual ters vigéncia até o dia
31 de dezembro de 2020. |
4.1.2 - Os pedidos de prorrogacdo do prazo de execugdo dos servigos deverdo ser previamente
justificados, e poderso ocorrer, desde que dentro da \lfigéncia contratual.

S - VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - O valor maximo estimado a ser disponibilizado pelo Municipio de Umari, para pagamento dos
Servigos a serem contratados, totaliza a importénciaide R$ 202.000,00 (duzentos ¢ dois mil reais),
de acordo com menor pesquisa de pregos realizados pela Prefeitura Municipal de Umari/CE,
podendo sofrer redu¢des com base nas propostas de pregos ofertadas no Certame Licitatério.

5.2 - O pagamento dos servigos prestados sera efetuado pela Administragfio, em moeda corrente,
conforme valor firmado no Instrumento Contratual, na forma dos itens a seguir:

5.2.1 - A Prefeitura Municipal de Umari realizard, por intermédio da empresa/institui¢do contratada,
as inscrigdes de acordo com a oferta de cargos constantes no Edital do Concurso, pelas quais serfio
arrecadadas taxas através da rede bancéria, com valor a ser estipulado no mencionado Edital, sendo
as mesmas creditadas em conta especifica do Tesouro Municipal.

Rua 03 de Agosto n° 200 - Centro - Umari/CE - CEP: 63.310-000 |
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5.2.2 - Concluidas as inscrigdes, a Prefeitura Municipal de Umari fars o devido levantifsato S
valor efetivamente arrecadado, e este valor destinar-se-4 ao pagamento do valor contrafual K
empresa/institui¢io contratada. -

5.2.3 - Caso o valor acima referido nio seja suficiente para o pagamento do valor total contratado, o
Municipio far4 a complementagiio com recursos préprios oriundos do Tesouro Municipal.

5.2.4 - Os pagamentos serfio efetuados na seguinte disponibilizaco:

a) 30% (trinta por cento) do valor total contratado sera pago em até 05 (cinco) dias apés o
encerramento das inscrigdes;

b) 30% (trinta por cento) em até 05 (cinco) dias antes da realizagdo das provas do Concurso;

¢) 40% (quarenta por cento) em até 02 (dois) dias apos a homologacdo do Concurso.

6 - CONSIDERACOES FINAIS

6.1-A empresa/instituicfo interessada, caso venha a se sagrar vencedora do Certame Licitatério a
se realizar, dever4 instalar Unidade de Apoio, com toda infraestrutura necessaria para a perfeita
execucdo dos servicos, na sede do Municipio de Umari/CE.

6.2 - A execugio dos servicos deverd ser feita através de pessoas iddneas, capacitadas e
qualificadas, assumindo a empresa/institui¢io contratada total responsabilidade por quaisquer danos
ou faltas que venham a ser cometidos durante a vigéncia contratual.

6.3 - Este Termo de Referéncia devers ser plenamente observado quando da execugdo dos servigos,
cabendo a0 Municipio de Umari exercer a fiscalizag8o das atividades.

64-A empresa/instituicdio a ser contratada pelo Municipio de Umari/CE devera firmar declaragéio
de responsabilidade, assinada por pessoa com poderes para tanto, com firma devidamente

Umari/CE, 12 de dezembro de 20

Didtate Jk 2y e Secn
Cristiano Rodrigues da Silva
| | Ordenador de Despesas
‘ Secre:taria Municipal de Administracio

! T
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