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EDITAL CONVOCATORIO \ di/

TOMADA DE PRECOS N. 2021.11.05.1

A Comissdo Permanente de Licitagdo da Prefeitura Municipal de UMARI, designada através de Portaria n.
018/2021, de 04 de janeiro de 2021, torna publico para conhecimento dos interessados que recebera até as
9h00min do dia 24 de novembro de 2021, em sua sede na Rua 03 de Agosto, 200, Centro, Umari/CE, os
envelopes contendo DOCUMENTOS DE HABILITAGAO - Envelope 01 e PROPOSTA DE PREGOS -
Envelope 02, relativo & Tomada de Pregos n. 2021.11.05.1, do tipo MENOR PRECO, para a escolha de
empresa para execugdo dos servigos objeto desta licitagdo, sob o regime de execugao indireta, observadas
as normas e condigdes da Tomada de Pregos, e as disposicdes contidas na Lei Federal n. 8.666, de 21 de
junho de 1993, com suas alteragdes posteriores, dando em seguida inicio & abertura dos envelopes.

Neste edital serdo encontrados nomes, palavras, siglas e abreviaturas com 0s mesmos significados abaixo:

1. CONTRATANTE - Prefeitura Municipal de Umari/CE, através da Secretaria Municipal de Administragéo.
2. PROPONENTE/INTERESSADOI/LICITANTE - Aqueles que participam desta Licitagéo.

3. CONTRATADA - A vencedora desta licitagéo.

4. CPL - Comissao Permanente de Licitagao.

Integram o presente Edital, os seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia
ANEXO Il - Formulario de Proposta Padronizada
ANEXO Il - Minuta do Contrato

1-DO OBJETO

1.1 - Esta licitag&o tem por objeto a contratagao de servicos especializados de assessoria e consultoria para o
tratamento e gestdo da massa arquivista com fornecimento de solugdo tecnolégica SIGAD (Sistema
Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos) Icloud (nuvem), 100% web, por intermédio da
Secretaria Municipal de Administragao de Umari/CE, conforme especificagbes apresentadas no Anexo | deste
Edital Convocatorio.

2 - DA PARTICIPAGAO

2.1 - Somente poderdo participar desta licitagdo, as empresas inscritas no Cadastro de Fornecedores da
Prefeitura Municipal de Umari/CE, ou que atendam todas as condicbes de cadastramento da Prefeitura, de
acordo com o art. 22, § 2°, da Lei Federal n. 8.666/93, e suas alteragbes posteriores.

2.2 - Poderdo participar desta licitagdo firma individual ou sociedade comercial regularmente estabelecida
neste pais, que satisfagam todas as condigdes deste Edital de Tomada de Pregos, especificagbes e normas,
de acordo com os anexos, parte integrantes do presente.

2.3 - N&o sera admitida a participagdo dos interessados sob forma de consércio.

2.4 - Nao podera participar desta licitagdo empresa declarada iniddnea por 6rgéo ou entidade da
administracdo direta, por autarquias, fundagdes e empresas publicas, sociedades de economia mista e por
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

2.5 - A licitante que pretender se fazer representar nesta licitagdo, devera entregar & Comissé&o, juntamente
com os envelopes fechados original ou copia autenticada de PROCURAGAO PARTICULAR com firma
reconhecida em cartorio, caso contrério, devera ser apresentado documento que identifique a assinatura do
outorgante, OU PUBLICA, outorgando amplos e especificos poderes para o mandatario representar a
licitante. Quando o representante for titular da empresa devera entregar original ou copia autenticada por
cartorio competente ou por Servidor da Administragao do documento que comprove tal condigéo.
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2.6 - Este Edital e seus Anexos serdo fornecidos na sede da Comissao Permanente de Licitagéo, sito né’@ pe

03 de Agosto, 200, Centro, Umari/CE, no horario das 8h as 12h, mediante recolhimento da importancia de R$
30,00 (trinta reais), que devera ser paga junto ao Setor de Arrecadaga@o do Municipio, através de Documento
de Arrecadagdo Municipal - DAM. Este valor refere-se ao custo de copia reprografica do Edital e seus Anexos
ou ainda de forma gratuita através do sitio eletronico: licitacoes.tce.ce.gov.br ou www.umari.ce.gov.br.

3 - DA PROVA DE CONCEITO (POC)

3.1 - A primeira licitante, provisoriamente classificada, devera comprovar, através de Prova de Conceito
(POC), que atende aos requisitos constantes neste Edital.

3.2 - A Prova de Conceito consistira da apresentagao do software/sistema objeto desta licitagao.

3.3 - A POC permitira a averiguagao pratica das funcionalidades e caracteristicas do sistema/software e sua
real compatibilidade com os requisitos do Termo de Referéncia.

3.4 - A prova de conceito devera ser realizada em local e horéario a ser definido.

3.5 - A primeira licitante, provisoriamente classificada tera o prazo méximo de 24 horas a partir da convocagao
para apresentar o sistema a Secretaria Municipal de Administragéo de Umari/CE.

3.6 - O software necessario para a realizagdo da prova de conceito é de inteira responsabilidade da licitante
provisoriamente classificada.

3.7 - N&o sera permitido, durante a realizagdo da prova de conceito, uso de apresentagbes em slides ou
videos quando tratarem da confirmagao dos requisitos constantes no Termo de Referéncia do Edital.

3.8 - Alinfragdo de quaisquer das regras estabelecidas neste capitulo desclassificara a licitante.

3.9 - A prova de conceito avaliara os itens abaixo relacionados com os critérios Satisfatorio ou Nao
Satisfatorio, sendo ao final da Prova de Conceito, emitido Laudo Avaliativo com o Resultado Aprovado ou
Reprovado, devidamente justificado, pela Secretaria Municipal de Administragéo, para os requisitos abaixo:

3.1 - DESCRIGAQ DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS

3.1.1 - Servigos especializados de assessoria e consultoria para o tratamento e gestédo da massa arquivista
com fornecimento de solugdo tecnologica SIGAD (Sistema Informatizado de Gestdao Arquivistica de
Documentos) Icloud (nuvem), 100% web, importadas através do Sistema de Informagdes Municipais para
cada processo.

O Sistema SIGAD (Sistema Informatizado de Gestédo Arquivistica de Documentos) deve conter as seguintes
funcionalidades basicas:

Nome do Credor (Processos de Despesas);

Namero do Processo (Processo Licitatorio);

Namero do Documento de Caixa;

Data do Pagamento (Processo de Despesa);

Unidade Gestora Responsavel,

Identificagdo de pagamento extra orgamentério (Processo de despesa);
Valor do pagamento (Processo de Despesa);
Modalidade do Processo (Processo Licitatorio);
Informagdes do Credor (Processo de Pagamento)
Data de Abertura do Processo (Processo de Licitagao)
Unidade Gestoras Responsavel;

Numero da Estante (Arquivo);

Numero aleatorio de sequencial;

Codigo de Classificagdo de Documentos;
Classificagao de Grau de Sigilo;

Tipo de Arquivo;
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3.1.2 - Organizagao do Acervo

o Gerenciar em um Unico software a documentagao eletronica e fisica de todas as secretarias acima
citadas;
o Gerenciar documentos comprobatérios da despesa, licitatorios, processos de folha de pagamento e

instrumentos legais de cada departamento devera elaborar e controlar seus documentos com
independéncia e seguranga, utilizando para isto, um tnico software.
Permitir padronizar a nomenclatura e gerar a numeragao sequencial de forma automatica;

o Garantir a seguranga e integridade dos documentos de cada usuério a area, impedindo qualquer
modificagdo por outros usuarios ou areas.

. Controle de acesso aos documentos por diversos niveis — ambiente multiusuarios;

o Permitir controle de niveis de acesso diferenciados para leitura, edigéo e exclus@o de documentos;

o Consulta rapida aos documentos por diversos meus de busca, constante no cadastro do documento,
bem como busca através Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR).

. A plataforma digital devera ser customizavel, sempre a criterio da contratante, a fim de atender as

suas necessidades.

3.1.3 - Captura

o Possibilitar a funcionalidade de captura de imagens em formatos integradas ao sistema (PDF e
JPEG);
) Permitir a upload e Download de arquivos de documentos em formato JPEG e PDF.

3.1.4 - Consulta Visualizagao/Editar/Excluir

o Possuir Aplicativo para |OS e/ou Android;

Possuir Aplicativo Desktop

Permitir visualizagdo dos processos,;

Permitir visualizagao de documentos anexados/vinculados aos processos;

Possibilitar a geragédo de relatérios e graficos contendo informagdes detalhadas ou resumidas sobre

0S processos.

o A empresa devera disponibilizar dominio préprio para o Municipio, para ser acessado a plataforma via
rede mundial de computadores, em sitio oficial do contratante.

3.1.5 - Customizagao
o O software a ser disponibilizado pela contratante devera ser customizavel a critério e exigéncia, ou
seja, devera ter seu codigo fonte aberto para futuras alteragées em favor do Municipio de Umari/CE.

4 - DA HABILITAGAO
As empresas interessadas habilitar-se-do para a presente licitagao, mediante a apresentagéo dos seguintes
Documentos, o0s quais serdo analisados quanto a sua autenticidade e ao seu prazo de validade:

4.1. RELATIVA A HABILITAGAO JURIDICA:

4.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhada de documentos de eleigéo de
seus administradores;

4.1.2 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

4.1.3 - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em
exercicio;
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4.1.4 - Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funmonxﬂ
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando—a
atividade assim o exigir.

4.2. RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

4.2.1 - Prova de inscri¢@o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

4.2.2 - Prova de inscrig@o no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante;
4.2.3 - Certiddo Negativa de Tributos Federais;

4.2 4 - Certidao Negativa de Débito com a Divida Ativa da Unido;

4.2.5 - Certidao Negativa de Débito com o Estado;

4.2.6 - Certidao Negativa de Débito com o Municipio;

4.2.7 - Certid@o Negativa de Débitos com 0 INSS;

4.2.8 - Certificado de Regularidade de Situagéo - CRS do FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal;
4.2.9 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho - TST.

4.3. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

4.3.1 - Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do altimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situa¢ao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 03 (trés) meses da data de apresentacé@o da proposta, ndo sendo aceito sua substituicdo por quaisquer
outros documentos;

4.3.2 - Certid@o Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

4.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

4.4.1 - Comprovagéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, sendo esta feita mediante a apresentagéo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, com firma(s) devidamente reconhecida(s)
em cartério, caso contrario, devera ser apresentado documento que identifique a assinatura do signatario.

4.5. DECLARAGAO:

4.5.1 - Declaragdo emitida pela licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados menores
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabatho, salvo na condigao de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIlI,
do art. 7° da Constituicao Federal.

4.6 - Os documentos de habilitagao deverao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por Servidor da Administragdo, estando perfeitamente legiveis sem
conter borrbes, rasuras, emendas ou entrelinhas, dentro do prazo de validade para aqueles cuja validade
possa expirar.

4.6.1 - Os Documentos que nao tiverem prazo de validade declarado no proprio documento, da mesma forma
que ndo conste previséo em legislagdo especifica, os referidos deverao ter sido emitidos ha, no maximo, 90
(noventa) dias, contados ate a data da realizagdo da licitagdo ou, se emitidos por prazo indeterminado,
conforme legislagao do érgao expedidor.

4.6.2 - Ficam excluidos da validade de 90 (noventa) dias os atestados técnicos e comprovagdes de
inscrigdes.

4.7 - Somente seré aceito 0 documento acondicionado no envelope n. 01, ndo sendo admitido posteriormente
o recebimento de qualquer outro documento, nem a autenticagdo de copia de qualquer documento por
Servidor da Administragdo, nem permitido a licitante fazer qualquer adendo em documento entregue a
Comissao. \
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4.8 - A documentagéo apresentada integrara os autos do processo e ndo sera devolvida. A apresentdgdo-de -

quaisquer documentos através de copias reprograficas sem a devida autenticagdo por cartorio competente ou

por Servidor da Administragao, invalidara o documento, e, por consequéncia, inabilitara o licitante.

4.9 - Caso a licitante seja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar Declaragao que

comprove tal situagao.

410 - Toda a documentagdo de habilitagdo devera ser entregue em envelope devidamente fechado,

rubricado no fecho, contendo o seguinte titulo:

A

Comissao Permanente de Licitagao
Prefeitura Municipal de Umari/CE

Tomada de Pregos n. 2021.11.05.1

Razéo Social da Empresa

Envelope n. 01 - Documentos de Habilitago

ORIENTACOES SOBRE A FASE DE HABILITACAO:

4.11 - Na forma do que dispde o art. 42, da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei Complementar n. 155, de 27 de outubro de 2016, a comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista
das microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) somente seréa exigida para efeito de assinatura
do contrato.

4.12 - Para efeito do disposto no subitem acima, as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP), por ocasido de participagdo neste procedimento licitatério, deverdo apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

4.13 - Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, seré assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

4.14 - A ndo regularizagdo da documentagao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia do
direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81, da Lei Federal n. 8.666/93, sendo
facultado a Administrag&@o convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura
do contrato, ou revogar a licitagéo.

4.15 - Serdo inabilitadas as licitantes que n&o atenderem as exigéncias desta Licitagao referentes a fase de
habilitagdo, bem como que apresentarem os documentos defeituosos em seu contetido e forma, e ainda,
serdo inabilitadas de forma superveniente as ME ou EPP que ndo apresentarem a regularizagdo da
documentagdo de regularidade fiscal e trabalhista no prazo definido acima.

5- DA PROPOSTA

51 - A proposta devera obedecer as especificagdes desta TOMADA DE PRECOS, bem como as
recomendagdes abaixo:

5.2 - Ser apresentada em papel timbrado da Prefeitura Municipal ou da empresa, redigida em portugués, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, assinada pelo representante legal da licitante.

5.3 - Prazo de validade da proposta, néo inferior a 60 (sessenta) dias corridos da data marcada para seu
recebimento.

5.4 - No se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista nesta TOMADA DE PRECOS, nem prego
ou vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes.

5.5 - Declaragao de que esta de acordo com todas as exigéncias desta TOMADA DE PRECOS.

5.6 - As propostas deverdo também ser apresentadas em envelopes fechados, rubricados no fecho, contendo
0 seguinte titulo:
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Comissao Permanente de Licitagao
Prefeitura Municipal de Umari/CE
Tomada de Pregos n. 2021.11.05.1
Razao Social da Empresa

Envelope n. 02 - Proposta de Pregos

5.7 - As propostas deverao constar, ainda:

5.7.1 - Descrigao completa dos servigos a serem executados, iguais ao objeto desta licitagao;

5.7.2 - Prego global por quanto a licitante se compromete a executar 0s servigos objeto desta Licitagéo,
expresso em reais em algarismo.

5.8 - Independente de declaragdo expressa, fica subentendido que no valor proposto estéo incluidas todas as
despesas necessarias a execugao dos servigos, inclusive as relacionadas com:

5.8.1 - Encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios € outros;

5.8.2 - Tributos, taxas e tarifas, emolumentos, licengas, alvaras, multas e/ou qualquer infragdes;

5.8.3 - Seguros em geral, da infortunistica e de responsabilidade civil para quaisquer danos e prejuizos
causados a Contratante e/ou a terceiros, gerados direta ou indiretamente pela execugdo dos servigos.

6 - DOS PROCEDIMENTOS

6.1 - Os envelopes 01 - Documentagao e 02 - Proposta, todos fechados, serdo recebidos pela Comissdo no
dia, hora e local definidos no preambulo deste Edital.

6.2 - Apés o(a) Presidente da Comissao receber os envelopes 01 e 02, e declarar encerrado o prazo de
recebimento dos envelopes, nenhum outro sera recebido e nem seréo aceitos documentos outros que nao o0s
existentes nos referidos envelopes.

6.3 Em seguida, serdo abertos os envelopes contendo os documentos exigidos para fins de habilitagéo. A
Comissdo examinara os aspectos relacionados com a suficiéncia, a formalidade, a idoneidade e a validade
dos documentos, além de conferir se as copias porventura apresentadas estdo devidamente autenticadas. Os
documentos para a habilitagao, poderao ser apresentados em original, ou por qualquer processo de copia
devidamente autenticada por cartério competente, publicagdo em Orgéos da Imprensa Oficial ou por Servidor
da Administraggo.

6.4 - Os documentos de habilitagdo serdo rubricados pelos membros da Comissao, em seguida postos a
disposigao dos prepostos das licitantes para que 0s examinem e 0s rubriquem.

6.5 - A Comissdo examinara possiveis apontamentos feitos por prepostos das licitantes, manifestando-se
sobre 0 seu acatamento ou nao.

6.6 - Se presentes 0s prepostos das licitantes a sessdo, o Presidente da Comissao fara diretamente a
intimagao dos atos relacionados com a habilitagao e inabilitagdo das licitantes, fundamentando a sua deciséo
registrando os fatos em ata. Caberd aos prepostos das licitantes declararem intengao de interpor recurso, a
fim de que conste em ata e seja aberto o prazo recursal. Os autos do processo estardo com vista franqueada
ao interessado na presenga da Comissao.

6.7 - Caso ndo estejam presentes a sessao os prepostos das licitantes, a intimagao dos atos referidos no item
anterior sera feita através de publicagdo em Jornal de Grande Circulagdo no Estado ou na Imprensa Oficial,
iniciando-se no dia util seguinte a publicagao o prazo de 05 (cinco) dias Uteis previsto em lei para a entrega a
Comissao das razdes e contrarrazes de recursos a serem interpostos pelos recorrentes. A sessdo sera
suspensa.

6.8 - Decorridos os prazos e proferida a deciséo sobre o0s recursos interpostos, a Comiss@o marcara a data e
horario em que daréa prosseguimento ao procedimento licitatorio, cuja comunicagao as licitantes seré feita com
a antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data marcada, através de publicagdo em Jornal de
Grande Circulagao no Estado ou na Imprensa Oficial.
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6.9 - Inexistindo recurso, ou apos, proferida a decisdo sobre recurso interposto, a Commr{}--”

prosseguimento ao procedimento licitatorio. Inicialmente, sera devolvido ao preposto da licitante inabilitada
mediante recibo, o envelope fechado que diz conter a Proposta e demais documentos.

6.10 - Na auséncia de qualquer preposto de licitante, a Comissdo mantera em seu poder o referido envelope,
que devera ser retirado pela licitante no prazo de 30 (trinta) dias contados da data referida no aviso que
marca a data da sesséo de prosseguimento do procedimento licitatorio.

6.11 - Sera feita, em seguida, a abertura do Envelope 02. A Comissdo conferird se foram entregues no
referido envelope a Proposta.

6.12 - Em seguida, a Comissao iniciara 0 JULGAMENTO. Inicialmente, serdo examinados os aspectos
formais da Proposta. O ndo atendimento a pelo menos uma das exigéncias deste Edital serd motivo de
DESCLASSIFICAGAOQ da proposta.

6.13 - A Comiss&o fara, entdo, o ordenamento das propostas das demais licitantes ndo desclassificadas pela
ordem crescente dos pregos nelas apresentados, sendo aquela que apresentar o Menor Prego declarada
vencedora.

6.14 - Caso seja encontrado erro ou erros a Comissao promovera desclassificagdo da proposta e faré a
mesma verificagdo com relagdo a proposta da licitante que apresentou o segundo Menor Prego e assim
sucessivamente, observada a ordem crescente dos valores das propostas de pregos, até que uma mesma
empresa tenha sua Proposta de Pregos em conformidade com todos os requisitos do Edital.

6.15 - Caso duas ou mais licitantes que nao tenham sido desclassificadas apresentem suas propostas com
precos iguais, a Comissdo fara sorteio para classifica-las, e adotara os procedimentos previstos neste
capitulo.

6.16 - A Comissdo, apos os procedimentos previstos nos itens anteriores deste capitulo, suspendera a
sessdo a fim de que seja lavrada Ata a ser assinada pelos membros da Comisséo e pelos prepostos dos
licitantes que participam da licitag&o.

6.17 - Se presentes os prepostos das licitantes a sess&o, o Presidente da Comisséao fara diretamente a
intimag&o dos atos relacionados com o julgamento das propostas, fundamentando a sua deciséo e
registrando os atos em ata. Cabera aos prepostos das licitantes se manifestarem sobre a intengéo de interpor
ou n&o recurso, a fim de que conste em ata e seja aberto o prazo recursal. Os autos do processo estardo com
vista franqueada ao interessado ou interessados na presenga da Comisséo.

6.18 - Caso nao estejam presentes a sessdo os prepostos das licitantes, a intimag&o dos atos referidos no
item anterior sera feita através de publicagdo em Jornal de Grande Circulag&o no Estado ou na Imprensa
Oficial, iniciando-se no dia Gtil seguinte & publicagéo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis previsto em lei para a
entrega a Comissao das razdes de recursos a serem interpostos pelo recorrente. A sess&o sera suspensa.
6.19 - As duvidas que surgirem durante as reunides serdo esclarecidas pelo Presidente da Comiss&o, na
presenga dos prepostos das licitantes.

6.20 - A Comissdo é assegurado o direito de suspender qualquer sessdo e marcar seu reinicio para outra
ocasido, fazendo constar esta decis@o da Ata dos trabalhos. No caso, os envelopes ainda ndo abertos
deverdo ser rubricados pelos membros e por, no minimo, 2 (dois) prepostos de licitantes.

6.21 - A Comiss&o podera, para analisar os Documentos de Habilitagdo e as Propostas, solicitar pareceres
técnicos e suspender a sessdo para realizar diligéncias a fim de obter melhores subsidios para as suas
decisdes.

6.22 - Todos os documentos ficam sob a guarda da Comissao Permanente de Licitagao.

6.23 - No caso de decretagao de feriado que coincida com a data designada para entrega dos envelopes 01 e
02 e suas aberturas, esta licitagdo se realizara no primeiro dia util subsequente, na mesma hora e mesmo
local, podendo, no entanto, a Comissdo definir outra data, horério e até local, fazendo a publicacéo e
divulgagdo na mesma forma do inicio.

6.24 - A Comisséo ndo considerara qualquer oferta de vantagens n&o prevista neste Edital, nem prego ou
vantagem baseada nas propostas das demais licitantes.

6.25 - Ocorrendo discrepancia entre qualquer pre¢co numérico ou por extenso, prevalecera este dltimo.
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6.26 - Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas, &m, néo
havendo intengao de interposi¢do de recurso por parte de licitante, a Comiss&o poderé fixar as Iiciw\nfés,
prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentagdo de nova documentagéo ou de outras propostas.

6.27 - Abertos os envelopes contendo as Propostas, apds, concluida a fase de habilitagdo, ndo cabe
desclassificar a proposta por motivo relacionado com a habilitagdo, salvo em razéo de fato superveniente ou
s6 conhecido apds o julgamento.

6.28 - A Comissao verificara a existéncia de microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), para
o cumprimento do constante na Lei Complementar n. 123/2006, procedendo na forma dos subitens abaixo.
6.29 - Caso a proposta classificada em 1° lugar ndo seja ME ou EPP, a Comisséao procedera de acordo com o
seguinte:

6.29.1 - Fica assegurado, como critério de desempate (Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de
2006), preferéncia de contratagao para as ME e EPP.

5.29.2 - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas
e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta melhor
classificada, depois de ordenadas as propostas de pregos em ordem crescente dos pregos ofertados.

6.29.3 - Para efeito do disposto no subitem 5.29.1, ocorrendo empate, a Comissao procederé da seguinte
forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada poderé apresentar proposta de prego
inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera classificada em primeiro lugar €
consequentemente declarada vencedora do certame;

b) ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alinea anterior,
serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do subitem 5.29.2, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

6.29.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 5.29.2, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar nova proposta de pregos, que devera ser registrada
em ata.

6.29.5 - Na hipotese de ndo contratagdo nos termos previstos no subitem acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originaimente vencedora do certame.

6.29.6 - Ocorrendo a situagdo prevista no subitem 5.29.3, a microempresa ou empresa de pequeno porte
melhor classificada sera convocada para apresentar nova proposta de pregos ap6s solicitagdo da Comissao.
Todos os atos deverdo constar da ata dos trabalhos.

Trobobhonds juntos, crescemoy mais!

7 - DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

7.1 - A Comissao emitira relatério contendo o resultado do JULGAMENTO deste Edital, com classificagao das
licitantes, que estara assinado pelos membros que dela participaram.

7.2 - A Homologagéo desta licitagdo e a Adjudicagdo do seu objeto em favor da licitante cuja proposta de
precos seja classificada em primeiro lugar sdo da competéncia do(s) Ordenador(es) competente(s).

7.3 - O Ordenador competente se reserva o direito de ndo homologar e revogar a presente licitagao, por
razes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, mediante parecer
escrito e fundamentado sem que caiba a qualquer das licitantes o direito de qualquer reclamagéo ou
indenizagao.

8 - DA CONTRATAGAO

8.1 - O Municipio de Umari e a licitante vencedora desta licitagdo assinardo contrato, no prazo de 05 (cinco)

dias uteis, contados da data da convocagao para este fim expedida pela Prefeitura Municipal, sob pena de
decair do direito a contratagao.

8.2 - A recusa injusta da licitante vencedora em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido pelo 6rgdo contratante caracteriza o descumprimento total da \
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obrigagao assumida, sujeitando-a a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do servigo constanté‘@@ua '

proposta de pregos.

8.3 - A execucdo do Contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por representante da Prefeitura
Municipal de Umari especialmente designado.

8.3.1 - O representante da Prefeitura Municipal de Umari anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados.

8.3.2 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante dever&o ser solicitadas
a0s seus superiores em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes.

8.4 - O prazo para o inicio da prestacdo dos servigos fica fixado em até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir
da data do recebimento da Ordem de Servicos.

8.5 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, convindo as partes contratantes, nos termos do art. 57, da Lei Federal n. 8.666/93.
8.6 - A prorrogagao de prazo, prevista no art. 57, inciso I, da Lei Federal n. 8.666/93, devera ser justificada
por escrito e previamente autorizada pelo Ordenador da Despesa.

8.7 - Ocorreré a rescisdo do contrato, independentemente de interpelag&o judicial ou extrajudicial e sem que
caiba & Contratada direito a indenizagao de qualquer natureza, ocorrendo qualguer dos seguintes casos:

8.7.1 - Nao cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais ou da legislagéo vigente;

8.7.2 - Cometimento reiterado de erros na prestagéo dos servigos;

8.7.3 - Decretagdo de concordata, faléncia ou dissolugéo da firma, ou ainda insolvéncia de seus socios,
gerentes ou diretores;

8.7.4 - Alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou de estrutura da empresa, que prejudique a
execucao do contrato;

8.7.5 - Razdes de interesse publico, de alta relevancia de amplo conhecimento, justificados e determinados
pela Prefeitura Municipal;

8.7.6 - O atraso superior a 30 (trinta) dias dos pagamentos devidos pela Prefeitura, decorrentes dos servigos,
ou parcelas destes ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagéo da
ordem interna ou guerra, assegurado a Contratada o direito de optar pela suspens&o do cumprimento de suas
obrigagdes até que seja normalizada a situago;

8.8 - A rescisao amigavel do contrato, por acordo entre as partes, devera ser precedida de autorizagéo escrita
e fundamentada pelo Prefeito Municipal de Umari.

8.9 - E facultada a Prefeitura Municipal de Umari, quando o convocado n&o assinar termo do contrato no
prazo e nas condigbes estabelecidas neste Edital convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto aos pregos atualizados, de conformidade com este Edital, ou revogar esta licitagdo.

8.10 - A Prefeitura Municipal de Umari podera, a seu critério, determinar a execug&o antecipada de servigos,
obrigando-se a Contratada a realiza-los.

9 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

9.1 - Obrigam-se a CONTRATANTE e CONTRATADA a cumprir fielmente os regramentos discriminados pelo
Edital e respectivo Contrato originarios desta Tomada de Pregos, e as normas estabelecidas na Lei Federal n.
8.666/93.

CONTRATANTE
9.2 - As obrigacdes da CONTRATANTE s&o as descriminadas na Minuta Contratual, parte integrante deste
Edital, independente de sua transcrig&o.

CONTRATADA
9.3 As obrigagdes do(a) CONTRATADO(A) sdo as descriminadas na Minuta Contratual, parte integrante
deste Edital, independente de sua transcri¢&o.
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10 - DOS ACRESCIMOS E/OU SUPRESSOES AO CONTRATO e
10.1 - A Contratante cabera o direito de promover acréscimos ou supressdes nos servigos, que se fizerem
necessarios, até o limite correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato,
mantendo-se as demais condigdes do contrato nos termos do art. 65, § 1°, da Lei Federal n. 8.666/93.

10.2 - Caso haja acréscimo ou diminuigdo no volume dos servigos este serd objeto de Termo Aditivo ao
contrato, apos o que, sera efetuado o pagamento.

11 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO, DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

11.1 - Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento ou de cada parcela mensal da prestagéo dos servigos, objeto do presente Contrato,
mediante apresentagdo dos documentos habeis de cobranga junto a Tesouraria da Prefeitura Municipal de
Umari.

11.2 - Os pagamentos serdo efetuados através de transferéncia bancéria.

11.3 - A Prefeitura Municipal se reserva no direito de cancelar a presente TOMADA DE PRECOS, no todo ou
em parte, de acordo com as condigdes estabelecidas na legislagdo pertinente, assim como reduzir ou
aumentar respeitados os limites de 25% sem que caiba ao Contratado o direito de reclamagdo ou
indenizagao.

11.4 - Podera ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram iniciaimente entre os encargos do
contratado e a retribuigdo da Administragéo para a justa remuneragao dos servigos, desde que objetivando a
manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém, de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugio do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, nos termos do art. 65, inciso Il, alinea "d" da Lei Federal n.
8.666/93, devendo ser formalizado através de ato administrativo.

12 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
12.1 - As despesas decorrentes da respectiva contratagéo correr&o a conta de recursos oriundos do Tesouro
Municipal, com as seguintes dotagdes orgamentarias:

Orgdo | Unid. Org. - ~ Projeto/Atividade ] B ~ Elemento de Despesa
03 | 01 04.122.0037.2.004.0000 - 3.3.90.39.00

13 - DOS RECURSOS

13.1 - Das decisdes proferidas pela Administracdo decorrentes da presente licitagéo, cabera recurso de
acordo com o art. 109, da Lei Federal n. 8.666/93.

13.2 - Os recursos serao dirigidos a Prefeitura Municipal de Umari, por intermédio do Presidente da Comisséo
de Licitagdo, devidamente arrazoado, e submetido pelo representante legal da empresa, observando-se 0s
prazos de que trata o art. 109, da Lei Federal n. 8.666/93.

13.3 - Os recursos serdo protocolados na Prefeitura e encaminhados a Comissao.

13.4 - N&o serdo conhecidos os recursos interpostos fora do prazo legal.

14 - DO INADIMPLEMENTO, DAS PENALIDADES E DAS SANGOES

14.1 - O Inadimplemento das obrigacdes previstas neste Edital e no respectivo Contrato, ou a ocorréncia de
quaisquer das situagdes descritas no art. 78, da Lei Federal n. 8.666/93, e suas demais alteragdes, sera
comunicado pela parte prejudicada a outra, mediante notificagdo por escrito, entregue diretamente ou por via
postal, com aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada a regularizagdo no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis.
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14.2 - A n@o regularizagao podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisao do Contraté{"‘sem--- >

prejuizo de outras sangdes, bem como no caso de ndo pagamento, a suspensdo da prestagdo dos servigos
pela CONTRATADA até a sua normalizagao.

14.3 - A CONTRATADA, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato, enquanto durar o vinculo
contratual, estara sujeita as seguintes sangdes:

14.3.1 - Adverténcia;

14.3.2 - Suspensao temporaria do direito de participar de licitagéo;

14.3.3 - Impedimento de contratar com a Administrag&o;

14.3.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

14.4 - A CONTRATADA pagara a CONTRATANTE a titulo de multa pelo ndo cumprimento do estabelecido
neste Edital e no respectivo Contrato, ocorrendo as seguintes situagoes:

14.4.1 - Atraso injustificado na execugdo dos servigos, causando, consequentemente atraso nos prazos,
multa correspondente a 3% (trés por cento), calculada sobre 0 montante total da contratagao.

14.4.2 - Inexecucdo total ou parcial dos servigos, sem prévia justificativa, multa correspondente a 10% (dez
por cento), calculada sobre 0 montante total da contratagéo.

14.4.3 - Caso ocorra qualquer uma das situagées descritas no subitem anterior, a CONTRATANTE fica
desobrigada do pagamento da(s) parcela(s) restante(s), independentemente da multa pela CONTRATADA.

15 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1 - A apresentagdo da proposta configura que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e
demais condiges para o cumprimento das obrigagdes desta licitaggo.

15.2 - A contratada cabera toda e qualquer obrigagao civil, penal e trabalhista decorrentes da execugao do
contrato.

15.3 - A contratada se obriga a manter as condigdes de habilitag@o previstas no Edital de licitag&o, durante a
execugao do contrato.

15.4 - A Comissdo Permanente de Licitagdo atendera aos interessados, no horério das 8h as 12h, de 2% 4 62
feira, na sede da Prefeitura Municipal de Umari, sito na Rua 03 de Agosto, 200, Centro, Umari/CE.

15.5 - E facultada a Comissdo Permanente de Licitacdo, em qualquer fase da licitagao, promover diligéncias
destinadas a esclarecer a instrugao do processo.

15.6 - Esta Tomada de Pregos podera ser anulada em qualquer tempo, desde que seja constatada ilegalidade
no processo efou no seu julgamento, ou revogada por conveniéncia da Administragdo, por deciséo
fundamentada, em que fique evidenciada a notdria relevancia de interesse da Prefeitura Municipal de Umari,
sem que caiba aos licitantes qualquer indenizagao.

15.7 - A documentagdo apresentada para fins de habilitacao fara parte dos autos da licitagdo e néo sera
devolvida ao proponente.

15.8 - A CONTRATANTE se reserva o direito de rescindir o Contrato, na forma da Lei.

15.9 - A homologagéo da presente Licitagdo € da competéncia da CONTRATANTE, nos termos da Lei.

15.10 - Os casos omissos deste Edital seréo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagao da Prefeitura
Municipal de Umari, aplicando-se os dispositivos da Lei Federal n. 8.666/93 e legislagao complementar.

15.11 - Das decisbes da CPL cabera recurso previsto no artigo 109, da Lei Federal n. 8.666/93, e suas
alteragbes posteriores.

15.12 - Fica eleito o foro da Comarca vinculada de Umari/CE para dirimir qualquer davida na execugéo deste
Edital.

Umari/CE, 05 de ngvembro de 2021.

Cicero Anderson Israel Soares
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagao
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ANEXO| N
TERMO DE REFERENCIA
TOMADA DE PREGOS N. 2021.11.05.1

1. OBJETO

1.1 - Contratagdo de servicos especializados de assessoria e consultoria para o tratamento e gestao da
massa arquivista com fornecimento de solugao tecnoldgica SIGAD (Sistema Informatizado de Gestéo
Arquivistica de Documentos) Icloud (nuvem), 100% web, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administragéo de Umari/CE.

UNIDADE GESTORA
- Secretaria Municipal de Administragéo

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - Com a contratagdo de um sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos, através de
software livre de cddigo aberto, pretende-se obter os seguintes beneficios para o MUNICIPIO DE UMARI/CE:
garantir o rastreamento dos documentos arquivisticos produzidos e recebidos ao longo do tempo; assegurar
que o Municipio esteja em conformidade com a Legislagdo Arquivistica, garantir a preservagéo e a
admissibilidade juridica dos documentos arquivisticos produzidos e recebidos ao longo do tempo; prover
meios para a racionalizagéo dos processos de trabalho pela implantagdo de mecanismos que viabilizem o uso
de processos eletronicos; dotar o Municipio de um sistema informatizado de gestdo arquivistica de
documentos, alinhada as tecnologias modernas de GED, Enterprise Content Management (ECM) e a
Arquivistica; padronizar e centralizar o controle, a confiabilidade, a preservagao e o0 acesso a documentos
arquivisticos digitais; reduzir a massa documental produzida; e reduzir o consumo de papel e outros materiais
consumiveis.

2.2 - A relevancia da contratagdo desse objeto esta fundamentada na real necessidade do MUNICIPIO DE
UMARI/CE em obter uma solugdo integrada de gestdo de documentos alinhada com os requisitos legais,
nacionais e internacionais, como também dos instrumentos normativos do Municipio Nacional de Arquivo -
CONARQ.

Outro ponto de importancia para contratagdo do servico refere-se a utilizagdo das tecnolégicas de Gestao
Eletronica de Documentos — GED, Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD),
Repositorios Arquivisticos Digitais Confiaveis — RDC-Arq e WorkFlow — Fluxo de trabalho, possibilitara a
maior eficiéncia dos processos de trabalho, a aplicagdo da Tabela de Temporalidade do MUNICIPIO DE
UMARI/CE e do Plano de Classificagdo Documental otimizando a localizagdo do documento em tempo habil a
qualquer momento e em qualquer local.

O software proposto deve atender a estrutura e-ARQ Brasil (Ultima vers&o) e aos requisitos descritos abaixo
bem como no item 3 — Da Prova de Conceito — POC do Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentos — SIGAD.

3. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGCOS A SEREM REALIZADOS

3.1- DO SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS

O sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos devera ser configurado de acordo com a
necessidade do MUNICIPIO DE UMARI/CE e conforme as tabelas de classificacdo de documentos e de
temporalidade.

Os indices para indexagdo de documentos deverdo ser definidos no sistema.

O SIGAD devera estar apto para aceitar documentos gerados ou recebidos, seja através de suas areas meio
ou fim.
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Duragé&o prevista do Projeto de Implantag&o do sistema informatizado de gest&o arquivistica de docu éhtosv_
O projeto de implantagdo devera ter a duragdo maxima de 30 dias corridos e obedecera ao praZo-de
execugdo das atividades conforme o Cronograma de execugao:

3.1.1 - SISTEMA

A solugao fornecida como sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos pela CONTRATADA
devera ser em portugués (Brasil).

A CONTRATADA devera fornecer o software com cédigo aberto relativa a customizagao.

A Customizagao fica sempre a critério do Municipio.

3.1.2 - SERVICOS TECNICOS DE INSTALAGAO ,

A CONTRATADA devera realizar analise do ambiente geral do MUNICIPIO DE UMARI/CE, verificagéo das
instalagdes do ambiente e de como a solugdo objeto deste edital ira integrar-se a esse ambiente.

A CONTRATADA devera instalar, configurar, customizar e manter a plataforma, além de apresentar
documentagao de todas as atividades relacionadas abaixo:

Anélise e Planejamento

Definigao de arquitetura de integragéo

Instalagdo, customizagéo, configuragdo, parametrizagdo e manutengdo do sistema informatizado de gestao
arquivistica de documentos, em software livre de codigo aberto, considerando:

Servidor Linux em arquitetura de 64 bit;

Banco de Dados;

Servicos de Gerenciamento de Dados Web;

Servigos de Publicagéo Web;

Backup de toda a infraestrutura com apoio do departamento de informatica do MUNICIPIO DE UMARI/CE.
Servidor no formato Icloud (Nuvem).

3.1.3 - TESTES

Durante a execugdo das atividades acima descritas devera ser realizada uma ‘transferéncia de
conhecimento” entre os consultores disponibilizados pela CONTRATADA e os técnicos do MUNICIPIO DE
UMARI/CE que deverdo acompanhar todo o processo.

3.1.4 - SERVICO DE TREINAMENTO TECNICO DE INFRAESTRUTURA

A CONTRATADA devera realizar treinamentos, quando solicitado, visando transmitir todos os conhecimentos
sobre o funcionamento da ferramenta durante todas as etapas, com vistas a adequagao e plena utilizagdo das
funcionalidades e potencialidades da ferramenta, com os seguintes requisitos:

Especificagbes: Treinamento com apostilas e/ou CD com material apresentado;

Data do treinamento - De acordo com a disponibilidade da CONTRATANTE;

Horario do treinamento - Horario compreendido entre o horario de expediente do MUNICIPIO DE UMARI/CE:
Também € considerado treinamento técnico o repasse de conhecimento que devera ocorrer por parte da
Equipe Técnica da CONTRATADA para a Equipe Técnica do MUNICIPIO DE UMARI/CE durante os servigos
técnicos de instalagao e homologacéo com disponibilizagdo de todo o material registrado.

A CONTRATADA informara os requisitos necessarios para a execugao dos treinamentos em termos de sala,
estagdes de trabalho, software, auxilio audiovisual, e outros que se fagam necessarios.

Devera ainda ser ministrado treinamento em Gestdo Documental que inclua o processo de conscientizagéo,
importancia de uso do sistema, base legal e fomento da implementagdo do processo para os Gestores do
Municipio.

3.1.5 - SERVICOS DE MANUTENGAO, SUPORTE E DESENVOLVIMENTO
Os servigos de suporte tecnico, manutengado e desenvolvimento com vigéncia de acordo com o prazo do
contrato, terdo inicio a partir da formalizag&o do contrato entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE.
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O servico de manutengdo abrange o fornecimento, sem quaisquer onus, de todas as novas versoes; ou—
atualizagdes langadas no mercado, e os pacotes de corregio do software livre de codigo aberto fornecidos
que forem langadas no mercado durante o periodo de vigéncia contratual.

Os servicos de suporte técnico s&o divididos em suporte técnico remoto e suporte técnico local.

Os servigos de suporte técnicos remotos deverdo ser prestados durante toda a vigéncia contratual em horario
comercial, através de um numero de telefone abrangendo:

necessidade de novas configuragoes;

saneamento de duvidas referentes a desinstalacao e transferéncia do software entre servidores;

indicagdo e determinagao de compatibilidade entre softwares;

diagnostico de BUG (erros, falhas, etc.);

saneamento de dividas referentes ao desempenho da solugdo contratada;

saneamento de outras questdes e duvidas referentes ao objeto deste documento através de esclarecimentos;
tempo de resposta para resolugéo dos atendimentos remotos serdo de até 8 (oito) horas.

Os servicos de suporte técnico local e desenvolvimento deverdo ser prestados durante toda a vigéncia
contratual em regime administrativo do MUNICIPIO DE UMARI/CE, salvo em ocasiSes de extrema urgéncia e
acordado entre as partes com prazo de até 8 (oito) horas.

O desenvolvimento das solicitagdes realizadas pela CONTRATANTE, compreende as etapas de: anélise e
prototipagdo, projeto, construgao, testes e homologagédo. Na etapa de analise é necesséria a apresentagao da
proposta de interface (prototipagao) para a CONTRATANTE, visando obter a aprovagéo para o inicio da etapa
de projeto.

Traba

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - O software proposto deve atender totalmente aos requisitos descritos no Documento | constantes no
documento e-ARQ Brasil, (lltima versdo - Requisitos do Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de
Documentos — SIGAD.

Resolugdo do CONARQ n. 20, de 16 de julho de 2004 - Dispde sobre a insergéo dos documentos digitais em
programas de gestdo arquivistica de documentos dos érgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos.

Resolugdo do CONARQ n. 14, de 24 de outubro de 2001 - Aprova a versdo revisada e ampliada da
Resolucdo do CONARQ n. 4, de 28 de margo de 1996, que dispde sobre o "Codigo de classificagdo de
documentos de arquivo para a administragdo publica: atividades-meio”, a ser adotado como modelo para os
arquivos correntes dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos
de guarda e a destinagdo de documentos estabelecidos na “Tabela béasica de temporalidade e destinagéo de
documentos de arquivo relativos as atividades-meio da administragdo publica”.

Medida Proviséria N. 2.200-2, DE 24 DE AGOSTO DE 2001 - Institui a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informag&o em autarquia, e da outras
providéncias.

Lei Federal n. 8.159/91 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias.

Lei Federal n. 12.527/11 - Regula 0 acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5%, no inciso |l do §
3o do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e da
outras providéncias.

Lei Federal n. 12.682/12 - Dispde sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagneéticos.

Norma Internacional, Modelo de Referéncia OAIS - Arquivamento de informagdes para preservagao e
manutencao digital distribuida. \
Orienta o desenvolvimento de programas sustentaveis de preservagao digital, providenciando um vocabulario
comum, um modelo de informagao e uma arquitetura de preservacao digital de alto nivel.
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5. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS ~ { P

5.1 - Os servigos serdo prestados na Sede da Prefeitura Municipal de Umari/CE, localizada na Rua 63 de

agosto, 200, Centro, Umari/CE.

6. VIGENCIA CONTRATUAL
6.1 - O futuro contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogado, convindo as partes contratantes, nos termos do art. 57, da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho
de 1993.

7. RECURSOS ORGAMENTARIOS
7.1 - As despesas do Contrato correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro Municipal, previsto na
seguinte dotagdo orgamentaria:

Orgao | Unid. Org. Projeto/Atividade [ Elemento de Despesa
03 01 04.122.0037.2.004.0000 3.3.90.39.00

8. VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO

8.1 - O valor maximo admitido para esta contratagdo € o que consta na tabela abaixo, obtido por meio da
média das pesquisas realizadas pelo Municipio de Umari/CE junto a empresas atuantes no ramo do objeto
licitado.

Item Especificagao Unid. | Qtde. | Valor Unitario | Valor Total

Servicos especializados de assessoria e consultoria para o
tratamento e gestdo da massa arquivista com fornecimento de
01 |solugdo tecnologica SIGAD (Sistema Informatizado de Gestdo | Més 12 R$5.900,00 | R$ 70.800,00
Arquivistica de Documentos) Icloud (nuvem), 100% web, por
intermédio da Secretaria Municipal de Administracéo de Umari/CE

Total | R$70.800,00

9. CONDIGCOES DE PAGAMENTO
9.1 - O prazo para pagamento e demais condi¢bes a ele referentes sdo os descriminados na Minuta
Contratual, parte integrante do Edital, independente, de sua transcrigao.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1 - As obrigagdes da CONTRATANTE séo as descriminadas na Minuta Contratual, parte integrante do
Edital, independente, de sua transcrigéo.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1 - As obrigacbes da CONTRATADA s&o as descriminadas na Minuta Contratual, parte integrante do
Edital, independente, de sua transcrig&o.

Cicero Anderson Israel Soares Cristiano }éodrigues da Silva
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo Ordenador de Despesas
Secretaria Municipal de Administragao

Umari/CE, 05 de novempro de 2021.
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ANEXO Ii Vol 5

FORMULARIO DE PROPOSTA PADRONIZADA

A Comissao Permanente de Licitagao da Prefeitura Municipal de Umari/CE.

Pela presente declaramos inteira submiss&o aos preceitos legais em vigor, especiaimente os da Lei Federal
n. 8.666/93, e suas alteragbes posteriores, bem como as clausulas e condigdes da modalidade Tomada de
Pregos n. 2021.11.05.1.

Declaramos ainda que, apos a emissdo dos documentos relativos a habilitagao preliminar, nao ocorreu fato
que nos impega de participar da mencionada licitagao.

Assumimos o compromisso de bem e fielmente executar os servigos especificados no Anexo |, caso sejamos
vencedores da presente licitagao.

OBJETO: Contratacdo de servicos especializados de assessoria e consultoria para o tratamento e gestao da
massa arquivista com fornecimento de solugdo tecnoldgica SIGAD (Sistema Informatizado de Gestéo
Arquivistica de Documentos) Icloud (nuvem), 100% web, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administragao de Umari/CE, conforme especificagdes constantes no Edital Convocatorio.

Item Especificagao Unid. | Qtde. | Valor Unitario | Valor Total

Servigos especializados de assessoria e consultoria para o
tratamento e gestdo da massa arquivista com fornecimento de
01 |solugdo tecnoldgica SIGAD (Sistema Informatizado de Gestdo| Més 12
Arquivistica de Documentos) lIcloud (nuvem), 100% web, por
intermédio da Secretaria Municipal de Administragdo de Umari/CE

Total

Valor Total da Proposta: R$ ..o

Proponente: ...
ENderego: ..o
e e B
Data da Abertura: ..........cccooovvinennn

Hora da Abertura: .........ccccccovrvnnnne,

Forma de Pagamento: Conforme edital e contrato.
Validade da Proposta: 60 dias.

Datai sisemrm st i T e

........................................................................

Assinatura do Proponente
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ANEXO Ill AN (;r
MINUTA DO CONTRATO

Contrato de prestagao de servigos firmado entre o Municipio de
Umari/CE, através da Secretaria Municipal de Administragéo e
................................... , para o fim que nele se declara.

O MUNICIPIO DE UMARI, Estado do Ceara, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF
sob o n. 07.520.372/0001-98, através da Secretaria Municipal de Administragéo, neste ato representado pelo
Exmo. Sr. Cristiano Rodrigues da Silva, Ordenador de Despesas da referida Secretaria, residente e
domiciliado nesta Cidade, apenas denominado de CONTRATANTE, e de outro lado
.......................................................................... ,  estabelecida  /residente e  domiciliado(a) na
............................................................................. , inscrita(0) no CNPJ SOb 0 N. oo
neste ato representada  POr ..o, , portador(a) do CPF n.
................................................ , apenas denominada de CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato,
tendo em vista o resultado da Licitagdo na modalidade Tomada de Pregos n. 2021.11.05.1, tudo de acordo
com as normas gerais da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragbes posteriores,
mediante clausulas e condigdes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1 - Processo de Licitagdo na modalidade Tomada de Pregos n. 2021.11.05.1, de acordo com o § 2°, do art.
22, da Lei Federal n. 8.666/93, devidamente homologado pelo Sr. Cristiano Rodrigues da Silva, Ordenador de
Despesas da Secretaria Municipal de Administragao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - O presente Instrumento tem por objeto a contratagdo de servigos especializados de assessoria e
consultoria para o tratamento e gestdo da massa arquivista com fornecimento de solugéo tecnolégica SIGAD
(Sistema Informatizado de Gestédo Arquivistica de Documentos) Icloud (nuvem), 100% web, por intermédio da
Secretaria Municipal de Administragdo de Umari/CE, conforme especificagdes constantes no Anexo | do Edital
Convocatério, nos quais o(a) Contratado(a) sagrou-se vencedor(a), na forma discriminada no quadro abaixo:

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE EXECUGAQ DOS SERVIGOS
3.1 - O(A) CONTRATADO(A) se obriga a executar os servigos, ora contratados, no regime de execugao
indireta.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO, DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO E DO REAJUSTAMENTO

4.1 - O objeto contratual tem o valor mensal de R$ .........cccccovvvvervninninn, , totalizando o valor de R$
4.2 - Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento da prestagéo dos servigos, objeto do presente Contrato, mediante apresentacao
dos documentos habeis de cobranga junto a Tesouraria da Prefeitura Municipal de Umari.

4.3 - Os pagamentos serdo efetuados através de transferéncia bancaria.

4.4 - A Contratante se reserva no direito de cancelar a presente Tomada de Pregos, no todo ou em parte, de
acordo com as condicbes estabelecidas na legislagdo pertinente, assim como reduzir ou aumentar
respeitados os limites de 25% (vinte e cinco por cento), sem que caiba ao Contratado o direito de reclamagéo
ou indenizagao.

Rua 03 de Agosto n°® 200 - Centro - Umari/CE - CEP: 63.310-000



: Prefeituraunicipad Prefeitura Municipa| de Umari p
Governo Municipal I :

- RN CNPJ n° 07.520.372/0001-98 E| X

45 - Podera ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargds do
contratado e a retribuicdo da Administragéo para a justa remuneragao dos servigos, desde que objetivando a
manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém, de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, nos termos do art. 65, inciso I, alinea "d", da Lei Federal n.
8.666/93, devendo ser formalizado através de ato administrativo.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
5.1 - O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser

prorrogado, convindo as partes contratantes, nos termos do art. 57, da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho
de 1993.

CLAUSULA SEXTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS
6.1 - As despesas deste Contrato correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro Municipal, previstos na
seguinte dotagdo orgamentaria:

_ Orgéo | Unid. Org. ~ ProjetolAtividade Elemento de Despesa
03 | ot 04.122.0037.2.004.0000 33803900

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 - A Contratante obriga-se a:

7.2 - Exigir do Contratado o fiel cumprimento do Edital, Termo de Referéncia/Projeto Basico e Contrato, bem
como zelo na prestagdo dos servigos e o cumprimento dos prazos.

7.3 - Colocar a disposigdo da Contratada toda a documentagdo e condigdes necessérias para a perfeita
execucao dos servigos solicitados.

7.4 - Fornecer, sempre que for solicitado pela contratada, informagdes pertinentes a execugdo dos servigos.
7.5 - Efetuar o pagamento na forma convencionada neste Instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 - A Contratada obriga-se a:

8.2 - Manter durante toda execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condigdes de habilitagao e qualificag@o exigidas na licitagao.

8.3 - Manter o CONTRATANTE informado sobre o andamento dos servigos, informando-o sempre que se
registrarem ocorréncias extraordinarias.

8.4 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Prefeitura e seus Entes para a
execugédo do Contrato.

8.5 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais
ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante ou a terceiros.

8.6 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratagdo necessaria a execugao do objeto contratual, inclusive 0s encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais € comerciais, que venham a incidir sobre o presente Contrato.

8.7 - A empresa responsavel pela locagdo da plataforma digital SIGAD devera ser a responsavel pelo
armazenamento dos arquivos em formato digital via Icloud, por 10 (dez) anos, afim de n&o causar prejuizo ao
Municipio;

8.8 - Disponibilizar suporte on-line e in loco, qualificado, para que seja cumprido todas as exigéncias deste
termo;
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CLAUSULA NONA - DAS PROIBIGOES S5/

9.1 - E vedado a(ao) CONTRATADA a subcontratagéo dos servicos, parcial ou total, sem a prévia e expressa
anuéncia e autorizagdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DO INADIMPLEMENTO

10.1 - O Inadimplemento das obrigagdes previstas no presente Contrato, ou a ocorréncia de quaisquer das
situagdes descritas no art. 78, da Lei Federal n. 8.666/93, e suas alteragdes posteriores, serd comunicado
pela parte prejudicada a outra, mediante notificag@o por escrito, entregue diretamente ou por via postal, com
aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada a regularizagdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.2 - A ndo regularizagdo podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisdo do Contrato, sem
prejuizo de outras sang¢bes, bem como no caso de ndo pagamento de mensalidade, a suspensdo da
prestacdo dos servigos pela(o) CONTRATADA(O) até a sua normalizagao

10.3 - O(A) CONTRATADO(A), pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato, enquanto durar o vinculo
contratual, estara sujeita as seguintes sangdes:

10.3.1 - adverténcia,

10.3.2 - suspens&o temporaria do direito de participar de licitagao;

10.3.3 - impedimento de contratar com a Administragao;

10.3.4 - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1 - A(O) CONTRATADA(O) pagara a CONTRATANTE a titulo de multa pelo ndo cumprimento do
estabelecido no presente Contrato, ocorrendo as seguintes situagdes:

11.2 - Atraso injustificado na prestagao dos servigos, causando consequente prejuizo, multa correspondente a
3% (trés por cento), calculada sobre o montante mensal da contratag&o.

11.3 - Inexecugao total ou parcial dos servigos, sem prévia justificativa, multa correspondente a 10% (dez por
cento), calculada sobre 0 montante mensal da contratagéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 - O n&o cumprimento das disposicdes especificadas neste Contrato implicard automaticamente em
quebra de Contrato, ensejando rescis@o administrativa prevista no art. 77 da Lei Federal 8.666/93,
reconhecidos desde ja os Direitos da Administrag@o, com relagao as normas contratuais e as previstas em Lei
ou Regulamento dispostas no presente Instrumento.

12.2 - O presente contrato é rescindivel ainda, independentemente de qualquer interpelag&o judicial ou
Extrajudicial, nos casos de:

12.2.1 - Omissédo de pagamento pela CONTRATANTE;

12.2.2 - Inadimpléncia de qualquer de suas clausulas por qualquer uma das partes;

12.2.3 - Acerto em comum acordo por iniciativa de uma das partes, mediante aviso por escrito com 30 (trinta)
dias de antecedéncia, sem 6nus para ambas as partes.

12.2.4 - No caso de ndo cumprimento de qualquer das clausulas deste contrato, a parte que se sentir
prejudicada podera rescindi-lo sem que se faga necessario uma comunicagdo por escrito com a antecedéncia
definida no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL
13.1 - Quaisquer alteragdes que venham a ocorrer na execugdo dos servicos serdo efetuadas mediante
Termo Aditivo.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO ( )

14.1 - Este contrato devera ser publicado por afixagdo em local de costume, até o quinto dia util do\mes'_ -

subsequente ao de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1 - O foro competente para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente Contrato € o da Comarca
vinculada de Umari/CE, excluindo-se qual outro por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS
16.1 - Declaram as partes que este Contrato corresponde a manifestagao final, completa e exclusiva de
acordo entre elas celebrado.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, na presenga das testemunhas abaixo, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

UMariiCE, ....c.oooeoeoe e,
CONTRATANTE .................................
................................ CONTRATADO(A)
Testemunhas
) T T O - SRR 0 (] = —————
7RSS OgT <P S G P BN e dem oo b i o S bl A T
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